Instrukcje bezpieczenstwa uzytkowania
niszczarki dokumentow (zgodnie z wymogami
bezpieczenstwa produktow UE, w tym GPSR)

1. Przeznaczenie i zakres stosowania

e Niszczarka jest przeznaczona do uzytku w matych biurach i gospodarstwach domowych.

e Moze niszczy¢: papier (max 10 arkuszy A4 80 g/m? na jeden cykl), pojedyncze karty platnicze,
zszywki i mate spinacze biurowe przymocowane do papieru.

e Urzadzenie nie jest przeznaczone do pracy ciaglej — po maksymalnie 4 minutach pracy wymaga
okoto 40 minut chlodzenia.

e Urzadzenie jest przeznaczone wylacznie do uzytku wewnatrz pomieszczen, w suchym, czystym
Srodowisku.

e Urzadzenie nie jest przeznaczone do zastosowan przemystowych ani do pracy bez nadzoru.

2. Grupa uzytkownikow i nadzor

e Urzadzenie nie jest przeznaczone do uzytkowania przez dzieci.

e Dzieci i osoby o ograniczonej sprawnosci fizycznej, sensorycznej lub umystowej moga
przebywac w poblizu urzadzenia wylacznie pod statym nadzorem osoby dorostej i nie moga go
obstugiwac.

e Urzadzenie powinno by¢ obstugiwane wylacznie przez osoby zapoznane z niniejszymi
instrukcjami bezpieczenstwa.

3. Ogolne srodki bezpieczenstwa

e Przed pierwszym uzyciem nalezy dokladnie przeczytac instrukcje i przechowywac ja na
przysztosc.

¢ Przed kazdym uzyciem nalezy sprawdzi¢, czy urzadzenie, przewod zasilajacy i wtyczka nie s
uszkodzone.

¢ Nie wolno samodzielnie rozmontowywac, modyfikowac¢ ani naprawia¢ urzadzenia. W przypadku
uszkodzenia nalezy zaprzesta¢ uzytkowania i skontaktowac sie z wykwalifikowanym serwisem.

e Zawsze ustawiaC urzadzenie na plaskiej, stabilnej i nieposlizgowej powierzchni, aby zapobiec
przewroceniu.

e Nie uzywac urzadzenia, jesli glowica niszczarki nie jest prawidtowo osadzona na oryginalnym
koszu. Zabezpieczenie miedzy glowica a koszem jest elementem bezpieczenstwa.

e Nie przykrywac szczelnie gornej czesci urzadzenia materiatami, ktére mogtyby zablokowac
wentylacje.

4. Ryzyko mechaniczne — ostrza i szczelina podawcza

e Wewnatrz urzadzenia znajdujq sie ostre, szybko poruszajqce sie noze tnace. Nigdy nie wkiadac
rak, palcow ani jakichkolwiek czesci ciata do szczeliny podawcze;.

e Zachowac bezpieczng odlegtos¢ twarzy oraz innych czesSci ciata od szczeliny podawczej.

¢ Nie dotykac ostrzy ani krawedzi nozy, nawet przy wylaczonym urzadzeniu.

e W razie zaciecia papieru nie wkiadac¢ dtoni do szczeliny. Uzywa¢ funkcji cofania (REV) i
ewentualnie pesety/szczypiec przy wylaczonym zasilaniu i wyjetej wtyczce.



4.1. Odziez, wlosy i przedmioty osobiste

Trzymac z dala od szczeliny podawczej: krawaty, szaliki, dlugie naszyjniki, luzne rekawy,
sznurki od bluzy, paski itp.

Dhugie wlosy nalezy spiac i zabezpieczy¢. Nie pochylac sie bezposrednio nad szczeling
podawcza.

W razie wciagniecia wloséw lub odziezy nie ciggna¢ na site — natychmiast przelaczy¢ na funkcje
cofania (REV) i po zatrzymaniu odtgczy¢ wtyczke od gniazda.

Zdjac z rak luzng bizuterie (bransoletki, pierScionki z wystajacymi elementami), ktéra moglaby
zostac zaczepiona przez niszczony materiat.

5. Ryzyko porazenia pradem i pozaru — bezpieczenstwo
elektryczne

Uzywac wylacznie z prawidlowo uziemionym gniazdem sieciowym o napieciu zgodnym z
tabliczkq znamionowa urzadzenia.
Nie uzywac przedtuzaczy ani rozgateznikéw niskiej jakosci lub przecigzonych innymi
urzadzeniami.
Przewodu zasilajacego nie wolno zgniata¢, przycinac, zaciska¢ drzwiami, podktada¢ pod meble
ani stawia¢ na nim ciezkich przedmiotéw.
Nie ciggnac¢ urzadzenia za przewod, nie wyjmowac wtyczki z gniazda, pociaggajac za kabel —
zawsze chwytac za wtyczke.
Nie uzywac urzadzenia, jesli przewdd lub wtyczka sg uszkodzone, przetarte, stopione albo nosza
Slady przegrzania.
Nie dotyka¢ wtyczki mokrymi rekami.
Urzadzenie nalezy zawsze odlaczac od zasilania:

o przed czyszczeniem,

o przed oproznianiem kosza (zalecane),

o przed przenoszeniem lub zmiang miejsca,

o gdy nie jest uzywane przez dluzszy czas,

o w razie dymu, nietypowego zapachu lub podejrzenia usterki.
W razie pojawienia sie dymu, iskrzenia, silnego przegrzania lub zapachu spalenizny natychmiast
wylaczy¢ urzadzenie, odlaczy¢ wtyczke i nie wlacza¢ ponownie przed sprawdzeniem przez
wykwalifikowany serwis.
Nie uzywac tatwopalnych cieczy, aerozoli, rozpuszczalnikéw ani benzyny w poblizu urzadzenia,
szczegblnie w trakcie pracy.

Warunki otoczenia i ryzyko srodowiskowe

Urzadzenie uzywac wylacznie w pomieszczeniach zamknietych.

Nie uzywac w poblizu Zrodet ciepta, otwartego ognia, kaloryferéw i intensywnego
nastonecznienia.

Nie uzywac¢ w pomieszczeniach o wysokiej wilgotnosci (np. fazienki, pralnie) ani na zewnatrz.
Chroni¢ urzadzenie przed woda, deszczem i innymi cieczami. Nie wlewac zadnych ptynéw do
wnetrza.

Nie uzywac w silnie zapylonym srodowisku — gromadzacy sie pyt papierowy moze zwiekszac
ryzyko przegrzania, awarii lub pozaru.

7. Prawidlowa obsluga i unikniecie zaciec



7.1. Wlaczanie i tryby pracy

Upewnic sie, ze kosz jest prawidlowo zamontowany, a glowica wtasciwie osadzona.
Podlaczy¢ wtyczke do gniazda i ustawic¢ przelacznik w pozycje AUTO — wskaznik zasilania
zapali sie.

Podawac¢ dokumenty rowno, srodkiem szczeliny podawczej.

Po zakoniczeniu niszczenia ustawi¢ przetacznik w pozycji OFF.

7.2. Ograniczenia iloSciowe i czasowe

Nie przekracza¢ maksymalnej liczby 10 arkuszy A4 (80 g/m?) na jeden cykl.

Zalecane jest zachowanie marginesu bezpieczenstwa (okoto 85% obcigzenia), aby zmniejszy¢
ryzyko zaciec i przegrzania.

Jeden ztozony arkusz liczy sie jak 2 arkusze.

Uzycie grubszego, wilgotnego papieru lub innych mediéw moze zmniejszy¢ realng wydajnos¢ —
wowczas nalezy niszczy¢ mniejsze porcje.

Maksymalny ciggly czas pracy wynosi ok. 4 minuty. Po tym czasie nalezy przerwac niszczenie i
pozwoli¢ urzadzeniu chtodzi¢ sie przez ok. 40 minut.

7.3. Materialy dozwolone i zabronione

Dozwolone:

papier biurowy suchy, czysty (bez zszywek o duzym rozmiarze),
drobne zszywki i niewielkie spinacze, jesli sa dopuszczone przez producenta,
pojedyncze karty platnicze (jedna na cykl).

Bezwzglednie zabronione (nie wkladac¢ do niszczarki):

duze spinacze biurowe lub metalowe elementy o ostrych, grubych krawedziach,

koperty z okienkiem foliowym, koperty z gruba, klejona klapa lub z grubymi warstwami kleju,
materialy samoprzylepne: etykiety, naklejki, tasmy klejace w wiekszej ilosci, arkusze
samoprzylepne,

gazety, bibuiki, chusteczki i inne bardzo cienkie, tatwo pylace papiery w duzej ilosci,

folie przezroczyste, folie do rzutnikow, filmy, dokumenty laminowane,

karton, tektura falista, materiaty widkniste (np. tkaniny),

plastiki i twarde przedmioty inne niz pojedyncze karty platnicze (np. grzebienie, cienkie
obudowy, elementy metalowe),

karty okolicznosciowe z wbudowanymi uktadami elektronicznymi (modut dZzwiekowy, bateria
itp.),

jakiekolwiek przedmioty z bateriami lub innymi zZrédtami energii,

materiaty wilgotne, zabrudzone olejem lub innymi cieczami.

7.4. Postepowanie w przypadku zaciecia papieru

1. Jesli papier sie zatrzyma, nie wciskac¢ na site kolejnych kartek.
2. Przelaczyc¢ przelacznik w pozycje REV na kilka sekund i delikatnie pociagna¢ za wystajacy

papier.

3. W przypadku trudnego zaciecia mozna kilkukrotnie naprzemiennie przelacza¢ miedzy AUTO a

REV, zachowujac ostroznosc.

4. Jesli zaciecie jest bardzo silne:

o ustawic przelacznik w pozycji OFF,
o wyjac wtyczke z gniazda,



o ostroznie usunac resztki papieru z wylotu i szczeliny (np. peseta lub szczypcami), nie
dotykajac ostrzy gotymi rekami.
5. Po usunieciu zaciecia zmniejszy¢ liczbe kartek w kolejnej porcji.

8. Ochrona przed przegrzaniem

e Urzadzenie wyposazone jest w zabezpieczenie termiczne i wskaznik przegrzania.
e Gdy przekroczony zostanie maksymalny czas ciggtej pracy, urzadzenie moze wylaczyc sie
automatycznie, a wskaznik przegrzania moze sie zaswiecic.
e W takiej sytuacji:
o ustawi¢ przelacznik w pozycji OFF,
o odczekac co najmniej 40 minut, az urzadzenie calkowicie sie schtodzi,
o dopiero po schtodzeniu wznowic prace.
¢ Nie zakrywac¢ otworéw wentylacyjnych ani gornej czesci urzadzenia w trakcie pracy i
chlodzenia.

9. Czyszczenie i konserwacja — wymagania bezpieczenstwa

e Przed jakimikolwiek pracami pielegnacyjnymi lub czyszczeniem zawsze:
o ustawi¢ przelacznik w pozycji OFF,
o odlaczyc¢ wtyczke od gniazda.

e Do czyszczenia obudowy uzywac lekko wilgotnej, miekkiej sciereczki. Nie dopusci¢ do
wnikniecia wilgoci do wnetrza.

e Nie uzywac¢ w zadnym wypadku:

o Srodkow tatwopalnych,
o aerozoli, rozpuszczalnikow, benzyny, alkoholi w wysokim stezeniu,
o srodkow silnie zracych lub Sciernych.

e Whnetrze szczeliny podawczej i ostrza mozna okresowo konserwowac przeznaczonymi do tego
saszetkami lub srodkami smarujacymi do niszczarek, zgodnie z ich instrukcja — wylacznie przy
zachowaniu wszystkich srodkow bezpieczenstwa (z dala od Zrédel ognia, bez aerozoli).

e Nie wlewac¢ bezposrednio do niszczarki duzych iloSci oleju ani innych ptynow.

10. Przenoszenie i ustawianie urzadzenia

¢ Przed przeniesieniem urzadzenia zawsze je wylaczy¢ (OFF) i odlaczy¢ od zasilania.

e Chwytac urzadzenie za przeznaczone do tego uchwyty, nie za przewadd zasilajacy.

¢ Nie przenosi¢ urzadzenia z pelnym koszem w sposéb, ktory mogiby spowodowac jego
wysuniecie lub przewrocenie.

e Nie ustawiaC urzadzenia w miejscach, gdzie istnieje ryzyko potkniecia sie o przewod (np. w
przejsciach).

11. Postepowanie w sytuacjach awaryjnych

e Porazenie pradem: natychmiast odtaczy¢ zasilanie (wyjac wtyczke, jesli to bezpieczne), nie
dotykac osoby porazonej gotymi rekami, wezwac stuzby ratunkowe.

e Pozar: odlaczy¢ urzadzenie od zasilania, jesli jest to mozliwe bez ryzyka; uzy¢ odpowiedniej
gasnicy (np. do urzadzen elektrycznych). Nie gasi¢ woda pod napieciem.

¢ Uraz mechaniczny (skaleczenie, wciggniecie wloséw/odziezy): natychmiast przelaczy¢ w
pozycje OFF lub REV (jezeli to bezpieczne), odtaczy¢ zasilanie, w razie potrzeby skorzystac z
pomocy medycznej.



12. Emisja halasu i akceptowalne obciazenie uzytkownika

e Niszczarka generuje halas typowy dla urzadzen biurowych. Dhugotrwate niszczenie duzych ilosci
dokumentéw moze powodowac dyskomfort shuchowy.

e W pomieszczeniach cichych lub matych zaleca sie robienie przerw oraz ustawienie niszczarki w
miejscu, ktore ogranicza oddzialywanie hatasu na osoby postronne.

13. Bezpieczne wycofanie z eksploatacji i utylizacja

e Zuzyte urzadzenie oznaczone symbolem przekreslonego kosza nie moze by¢ wyrzucane wraz z
odpadami komunalnymi.

e Nalezy przekazac je do odpowiedniego punktu zbiorki zuzytego sprzetu elektrycznego i
elektronicznego (WEEE) zgodnie z lokalnymi przepisami.

e Przed przekazaniem do utylizacji zaleca sie odlaczenie przewodu zasilajacego i, o ile to mozliwe,
jego usuniecie, aby zapobiec ponownemu, nieuprawnionemu podtaczeniu uszkodzonego sprzetu.

e Materialy opakowaniowe (karton, folie, wypelniacze) nalezy segregowac i oddac¢ do recyklingu
zgodnie z lokalnymi regulacjami.

14. Sprawdzenia okresowe i odpowiedzialne uzytkowanie

e Okresowo sprawdzac stan obudowy, przewodu zasilajacego, wtyczki oraz kosza — w przypadku
peknie¢, nadpalen, deformacji lub innych widocznych uszkodzen nie uzywac urzadzenia.

¢ Nie przekracza¢ parametréw uzytkowania okreslonych przez producenta (liczba arkuszy, czas
pracy, rodzaj niszczonych materiatow).

e Stosowac urzadzenie wylacznie zgodnie z niniejszq instrukcja bezpieczenstwa oraz
obowigzujacymi przepisami dotyczacych bezpiecznego uzytkowania sprzetu elektrycznego.



