Instrukcje bezpieczenstwa uzytkowania
niszczarki dokumentow (zgodne z wymaganiami
ogolnymi GPSR UE)

1. Ogolne zasady bezpieczenstwa

Przed pierwszym uzyciem dok}adnie przeczytaj wszystkie instrukcje bezpieczenstwa i obstugi.
Przechowuj je na przysztosc.

Urzadzenie przeznaczone jest wylacznie do uzytku wewnatrz pomieszczen, w klimacie
umiarkowanym.

Nie uzywaj urzadzenia, jesli jest uszkodzone, niekompletne lub nosi $lady ingerencji w
konstrukcje.

Urzadzenie nie jest zabawka. Nie pozwalaj dzieciom zblizac¢ sie do niszczarki ani jej uzywac.
Uzytkownicy mtodociani moga korzysta¢ z urzadzenia wylacznie pod statym nadzorem osoby
dorostej.

Osoby o ograniczonej sprawnosci fizycznej, sensorycznej lub umystowej moga korzystac z
urzadzenia tylko po przeszkoleniu, pod nadzorem i przy pelnym zrozumieniu zagrozen.

Nie modyfikuj, nie przerabiaj ani nie otwieraj obudowy niszczarki. CzeSci wewnetrzne moga
stwarzac ryzyko porazenia pradem i urazéw mechanicznych.

Instalacja i ustawienie urzadzenia

Ustaw niszczarke na stabilnej, rownej i suchej powierzchni, aby zapobiec przewréceniu.
Pozostaw co najmniej 5 cm wolnej przestrzeni z kazdej strony obudowy w celu zapewnienia
prawidlowej wentylacji.

Nie ustawiaj urzadzenia w poblizu Zrodet ciepta (kaloryfery, grzejniki, piece), nadmiernej
wilgotnosci ani w miejscach narazonych na skraplanie pary wodnej.

Nie ustawiaj urzadzenia na miekkich powierzchniach (np. dywan o wysokim runie), ktére moga
zastonic¢ otwory wentylacyjne.

Nie uzywaj urzadzenia na zewnatrz ani w pomieszczeniach nieogrzewanych, w ktérych moze
wystepowac kondensacja.

Bezpieczenstwo elektryczne

Przed podlaczeniem upewnij sie, Ze napiecie zasilania w gniazdku odpowiada wartosci podane;j
na tabliczce znamionowej urzadzenia.
Podlaczaj niszczarke wylacznie do uziemionego, fatwo dostepnego gniazda sieciowego AC 220-
240V, 50 Hz.
Nie uzywaj przedluzaczy i rozgateznikow o nieznanej jakosci lub niedostosowanych do poboru
pradu urzadzenia.
Nie dotykaj wtyczki ani niszczarki mokrymi dtonmi. Unikaj kontaktu z woda i innymi cieczami.
Przed czyszczeniem, konserwacja, przemieszczaniem urzadzenia lub oproznianiem kosza
zawsze:

o ustaw przelacznik trybu pracy w pozycji OFF,

o wyjmij wtyczke przewodu zasilajacego z gniazdka.
Nie ciagnij za przewdd zasilajacy, aby odlaczy¢ urzadzenie. Zawsze chwytaj za wtyczke.
Regularnie sprawdzaj przewdd zasilajacy i wtyczke. W przypadku pekniec, przetar¢, nadtopien
lub innych uszkodzen natychmiast przerwij uzytkowanie i zle¢ wymiane przewodu



wykwalifikowanemu serwisowi.
Nie uzywaj niszczarki, jesli obudowa jest peknieta lub zdeformowana — moze to zwiekszac
ryzyko porazenia pradem.

4. Ryzyko urazow mechanicznych — zasady bezpiecznego
uzytkowania

Noze tnace s bardzo ostre. Nigdy nie wkladaj dtoni, palcow, narzedzi, bizuterii ani innych czeSci
ciala do szczeliny podawczej.

Nie dotykaj dolnej cze$ci mechanizmu tngcego (od spodu glowicy niszczarki). Wszelkie
czynnosci przy tej czesci urzadzenia wykonuj tylko po catkowitym odlaczeniu od zasilania.
Podczas pracy niszczarki trzymaj dtugie wiosy zwigzane i z dala od szczeliny podawczej.

Nie nachylaj twarzy bezposrednio nad szczeling podawcza.

Usun lub zabezpiecz luzne elementy odziezy (krawaty, szaliki, szerokie rekawy), ktore mogtyby
zostaC wciggniete przez mechanizm tnacy.

Nie nos zwisajacej bizuterii (fancuszki, naszyjniki, bransoletki) podczas obstugi urzadzenia.

Nie wktadaj do niszczarki plastikowych toreb, folii, okablowania, drutow ani zadnych innych
przedmiotow, ktore nie sa dopuszczone do niszczenia.

Nie probuj przepychac ani wyciagac zacietego papieru rekami, gdy urzadzenie jest podtaczone do
zasilania. Najpierw wylacz niszczarke, odlacz wtyczke, odczekaj, az wszystkie czesci sie
zatrzymaja, dopiero potem usuwaj zaciety materiat.

Podczas przenoszenia glowicy niszczarki zawsze trzymaj ja za uchwyt, nie za szczeline
podawczg ani przewadd zasilajacy.

5. Materialy dozwolone i zabronione

5.1 Materialy dozwolone (zgodnie z przeznaczeniem)

Standardowy papier biurowy o gramaturze ok. 80 g/m? — do 8 arkuszy jednoczes$nie.
Pojedyncze plastikowe karty ptatnicze/kredytowe (bez elementéw metalowych), niszczone
zgodnie z oznaczeniem na panelu, maksymalnie 1 karta na jeden cykl.

Spinacze biurowe mate i zszywki — urzadzenie moze je przetwarzac, jednak dla wydhizenia
zywotnosci zaleca sie ich usuwanie przed niszczeniem.

5.2 Materialy zabronione

W celu ograniczenia ryzyka zaciecia, uszkodzenia, pozaru oraz zagrozen chemicznych nie wolno
niszczyc¢:

duzych spinaczy do papieru i twardych elementéw metalowych,

kart ptatniczych zawierajacych elementy metalowe (np. karty metalowe, karty z metalowym
wykonczeniem),

kopert z okienkiem, kopert babelkowych, kopert z wypelnieniem piankowym lub inng izolacja,
formularzy ciagtych lub papieru komputerowego w harmonijke,

papieru gazetowego (szczegodlnie w duzych plikach),

zeszytow, bloczkow klejonych, ksigzeczek czekowych, magazynow i innych dokumentéw trwale
oprawionych,

folii, przezroczystych koszulek, laminowanych dokumentow,

kartonu, tektury falistej, grubych ok}adek,

materialdw klejacych (etykiety samoprzylepne, tasSmy klejace, arkusze pokryte klejem na duzej
powierzchni),



plastikowych elementéw innych niz typowe karty ptatnicze (np. opakowania, pudetka, karty z
wbudowanymi bateriami lub chipami dzwiekowymi),

ptyt CD, DVD, Blu-ray lub innych nosnikéw optycznych,

materialéw zawierajacych baterie lub akumulatory,

przedmiotow sztywnych, twardych (kosci, drewno, druty itp.),

przedmiotow zabrudzonych olejem, smarami, farbami, Zywicami lub innymi substancjami, ktore
mogg sie zapali¢ albo przyklei¢ do nozy,

materialéw, ktére miaty kontakt z tfatwopalnymi chemikaliami (lakier do paznokci,
rozpuszczalniki, benzyna, rozcienczalniki, aceton itp.).

Ochrona przed przegrzaniem i przecigzeniem

Niszczarka posiada ograniczenie czasu ciaglej pracy (ok. 3 minuty). Po przekroczeniu tego czasu
urzadzenie moze zatrzymac sie automatycznie i zasygnalizowac przegrzanie (kontrolka
,Overheat™).
W przypadku przegrzania:

o ustaw przelacznik w pozycji OFF,

o odlacz wtyczke od gniazdka,

o odczekaj co najmniej 30 minut, aby urzadzenie moglo sie schtodzi¢,

o nie zakrywaj otworéw wentylacyjnych podczas chtodzenia.
Nie przekraczaj maksymalnej liczby arkuszy na jeden cykl (8 arkuszy). Przekroczenie moze
wywolac przeciazenie (kontrolka ,,Overload”) i zaciecie papieru.
W przypadku przeciazenia lub zaciecia papieru:

o ustaw przelacznik trybu w polozenie REV, aby wysunac¢ zaciety plik,

o nie ciagnij z calej sily za papier — moze to uszkodzi¢ mechanizm lub doprowadzi¢ do

naglego uwolnienia papieru i urazu dtoni,
o zmniejsz grubos¢ pliku i sprébuj ponownie.

Bezpieczna obsluga — tryby pracy

Przed podlaczeniem niszczarki do zasilania upewnij sie, Zze pojemnik na Scinki jest prawidlowo
osadzony. Urzadzenie moze przesta¢ dziata¢ przy nieprawidlowym osadzeniu kosza.
Tryb AUTO - zalecany do normalnej pracy:
o silnik uruchamia sie automatycznie po wsunieciu papieru/karty do szczeliny podawczej,
o po zakonczeniu niszczenia urzadzenie zatrzymuje sie automatycznie.
Tryb FWD (praca ciaggla do przodu):
o nie uzywaj tego trybu bez nadzoru — mechanizm bedzie sie obracal nawet bez materiatlu w
szczelinie, co moze zwiekszac ryzyko wciggniecia obcych przedmiotow,
o uzywaj tylko doraznie, np. przy oczyszczaniu po oliwieniu.
Tryb REV (wstecz):
o stosuj wytacznie do bezpiecznego usuwania zacietego materiatu lub rozprowadzania oleju
po nozach,
o nie wkladaj nowych dokumentéw w trakcie pracy w tym trybie.
Po zakonczeniu uzytkowania zawsze ustaw przelacznik w pozycji OFF i odlacz wtyczke z
gniazdka.

8. Bezpieczne oproznianie kosza

Regularnie kontroluj poziom Scinkoéw przez przezroczyste okienko. Przepeliony kosz zwieksza
ryzyko zaciec i przegrzewania.
Przed podniesieniem glowicy niszczarki z kosza:



o ustaw przelacznik w pozycji OFF,
o odlacz przewod zasilajacy od gniazdka.
e Podczas zdejmowania glowicy trzymaj ja za uchwyt, nie podno$ za szczeline podawcza.
e Uwazaj na ewentualne luzne scinki na krawedzi — nie prébuj ich zgarniac¢ rekami przy otwartej
szczelinie, jesli urzadzenie jest podiaczone do zasilania.
e Wszelkie dzialania w poblizu dolnej czesci nozy wykonuj ostroznie — choc¢ s ostoniete,
energiczne poruszanie scinkami moze spowodowac kontakt z ostrymi krawedziami.

9. Czyszczenie i konserwacja

9.1 Zasady ogolne czyszczenia

e Przed jakimikolwiek pracami pielegnacyjnymi i czyszczacymi zawsze wylacz urzadzenie i
odiacz je od zasilania.

e Nigdy nie zanurzaj zadnej czesci elektrycznej urzadzenia w wodzie ani innych cieczach.

e Nie uzywaj myjek ciSnieniowych ani strumieni wody do czyszczenia.

¢ Do czyszczenia obudowy uzywaj miekkiej, lekko wilgotnej sciereczki. Nastepnie wytrzyj do
sucha.

¢ Nie stosuj Srodkéw zracych, rozpuszczalnikow, benzyny, proszkow sciernych, welny stalowej ani
ostrych narzedzi.

9.2 Czyszczenie czujnika

e Wewnatrz szczeliny podawczej znajduje sie czujnik, ktéry wykrywa wlozony papier/karte.
e Gromadzacy sie kurz i $cinki mogg powodowac¢ samoistne wlaczanie sie niszczarki lub brak
reakcji na wlozony dokument.
e Aby wyczyscic czujnik:
1. odlgcz niszczarke od zasilania,
2. uzyj suchego patyczka higienicznego, aby delikatnie usung¢ kurz z obszaru czujnika na
Srodku szczeliny,
3. nie dotykaj i nie prébuj czysci¢ samych nozy tnacych.

9.3 Oliwienie nozy tnacych

Prawidlowe smarowanie zmniejsza zuzycie mechaniczne, ryzyko zaciec i halas. Przy braku oliwienia
moze dojs¢ do spadku wydajnosci niszczenia oraz przecigzania silnika.

Bezpieczenstwo przy oliwieniu

¢ Nie uzywaj aerozoli, sprayéw pod ci$nieniem ani tatwopalnych olejéw (np. olej maszynowy w
aerozolu, olej silikonowy w sprayu) — istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru.

e Stosuj wylacznie dedykowany olej do niszczarek lub specjalne arkusze olejowe przeznaczone do
niszczarek.

Oliwienie plynnym olejem

1. Ustaw przelacznik w pozycji OFF i odlacz urzadzenie od pradu.

2. Na srodku szczeliny podawczej nanie$ cienka linie oleju (nie przesadzaj z iloscia — nadmiar moze
zabrudzi¢ wnetrze).

3. Podlacz urzadzenie, ustaw przetacznik w potozeniu REV na ok. 3-5 sekund, aby olej
rozprowadzit sie po nozach.



4. Ustaw przelacznik w potozeniu OFF po zakoniczeniu.
Oliwienie arkuszami olejowymi

1. Ustaw przetacznik w pozycji AUTO lub FWD.

2. W16z arkusz olejowy do szczeliny tak, jak zwykly dokument, i pozwdl niszczarce catkowicie go
zniszczyc.

3. Nastepnie ustaw przelacznik w pozycji REV na ok. 10 sekund, aby smar rozprowadzit sie
réwnomiernie po wszystkich nozach.

4. Po zakonczeniu przelacz w pozycje OFF.

10. Ochrona przed halasem

e Poziom hatasu urzadzenia podczas pracy moze przekracza¢ poziom komfortu w cichym
otoczeniu biurowym.

e Umie$¢ niszczarke w takim miejscu, aby hatas nie byt ucigzliwy dla innych (np. z dala od
stanowisk wymagajacych skupienia).

¢ Nie pochylaj glowy zbyt blisko otworu wlotowego podczas niszczenia duzych plikow papieru,
aby ograniczy¢ narazenie na hatas.

11. Bezpieczenstwo chemiczne i pozarowe

e Nie rozpylaj i nie przechowuj produktow w aerozolu ($rodki czyszczace, spraye techniczne) na
lub w poblizu niszczarki. Opary i mgla olejowa mogg sie zapali¢ na goracych elementach.

e Nie przykrywaj urzadzenia materiatami tekstylnymi, papierem ani folig w trakcie pracy lub
chtodzenia — moze to spowodowac przegrzanie i ryzyko zaptonu.

¢ Nie niszcz materiatow wczeSniej nasgczonych rozpuszczalnikami, paliwami, olejami czy
lakierami — istnieje ryzyko samozaptonu Scinkéw w koszu.

o Scinki papieru mogg by¢ latwopalne. Trzymaj kosz z dala od otwartego ognia, Zrédel iskier i
wysokiej temperatury.

12. Przechowywanie i transport

e Przed przenoszeniem lub transportem urzadzenia zawsze wyjmij wtyczke z gniazdka i oproznij
kosz z papieru.

e Przeno$ urzadzenie w pozycji pionowej, trzymajqc za stabilne elementy obudowy (uchwyt,
krawedzie), nie za przewod.

e Do dhuzszego przechowywania uzyj suchego pomieszczenia, z dala od Zrédet wilgoci.

¢ Nie sktadowac urzadzenia w poblizu substancji zracych, gazéw korozyjnych czy pytéw
przewodzacych (np. metalicznych), ktére moglyby uszkodzic izolacje elektryczna.

13. Postepowanie w przypadku usterek i sytuacji nietypowych

e Jezeli urzadzenie wydaje nietypowe odglosy (zgrzytanie, tarcie, piski), natychmiast przerwij
prace:
o ustaw przelgcznik na OFF,
o odlacz wtyczke z gniazdka,
o sprawdz, czy w szczelinie nie pozostat zaciety materiat, usun go zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa,



14.

o jezeli problem nie ustepuje, nie uzywaj urzadzenia i skontaktuj sie z wykwalifikowanym
serwisem.
Jezeli obudowa jest goragca w dotyku lub wyczuwasz zapach spalenizny:
o natychmiast odlacz urzadzenie od pradu,
o nie wznawiaj pracy do czasu ustalenia przyczyny przez wykwalifikowany personel.
Nie probuj samodzielnie rozkreca¢ obudowy ani wykonywac napraw wewnatrz — moze to
prowadzi¢ do powaznych wypadkéw i narusza¢ wymogi bezpieczenstwa.

Ochrona uzytkownika i 0sob trzecich

Ustaw niszczarke tak, aby osoby postronne (zwlaszcza dzieci) nie miaty bezposredniego dostepu
do szczeliny podawczej.

Jesli urzadzenie uzywane jest we wspdlnej przestrzeni (biuro, recepcja), poinformuj
uzytkownikéw o podstawowych zasadach bezpieczenistwa i sposobie uzywania.

Nie zostawiaj niszczarki w trybie gotowos$ci bez nadzoru, je$li w poblizu przebywaja dzieci lub
osoby nieprzeszkolone.

Bezpieczna utylizacja

Po zakonczeniu okresu uzytkowania nie wyrzucaj niszczarki do odpadéw komunalnych.
Urzadzenie jest elektrycznym sprzetem elektronicznym i powinno by¢ przekazane do
odpowiedniego punktu zbiérki odpadow elektrycznych i elektronicznych (WEEE).

Przed przekazaniem do utylizacji odlacz urzadzenie od zasilania i oproznij kosz z papieru.

Stosuj sie do lokalnych przepiséw krajowych i gminnych dotyczacych postepowania z odpadami
elektrycznymi oraz recyklingu.

Niniejsze instrukcje maja na celu ograniczenie ryzyka obrazen ciata, porazenia pradem, pozaru,
uszkodzenia mienia oraz negatywnego wplywu na srodowisko w trakcie catego cyklu zycia produktu,
zgodnie z og6lnymi wymaganiami bezpieczenstwa produktow obowigzujacymi w Unii Europejskie;j.



